
 

 

SGDB-İA-0009            Rev: 00/16.03.2021 

 

Yatırım Programı Hazırlıklarının Koordinasyonu İş Akış Şeması 
 

 

BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Yatırım  İzleme ve Değerlendirme Sorumlusu, Daire Başkanı, Harcama 
Birimi, Rektör, Strateji ve Bütçe Başkanlığı, Türkiye Büyük Millet Meclisi

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  İdari Birimler 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  20 Gün  

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

İlgili harcama birimlerinin ihtiyaçları doğrultusunda Üniversitemiz Yatırım Programının hazırlanması. 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Harcama birimlerinden gelen bilgi, belge ve dokümanlar 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Üniversitemiz Yatırım Programı 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 Yatırım Genelgesi ve eki Yatırım Programı Hazırlama Rehberi 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 5018 sayılı Kanunun 16. maddesine göre Yatırım Genelgesi ve eki Yatırım Programı Hazırlama 
Rehberinin en geç Eylül ayının 15'ine kadar Resmi Gazetede yayımlanması 

 Yatırım Genelgesi ve eki Yatırım Programı Hazırlama Rehberinin yayımlanmasına müteakip İdare 
Yatırım  Programı  teklifinin  hazırlanmasında  kullanılacak  belge  ve  cetvellerin  ilgili  birimlere 
gönderilmesi 

 Gerekli bilgi, belge ve dokümanların SGDB’ye gönderilmesi 

 Birimlerden gelen verilerin kontrol edilmesi, harcama birimi temsilcileri ile görüşülerek İdarenin 
yatırım programı teklifinin hazırlanması 

 Hazırlanan yatırım programının Rektörlük Onayına sunulması 

 Uygun bulunan Yatırım programı tekliflerinin Ka‐Ya sistemine giriş yapılması ve ardından SBB’ye 
gönderilmek üzere Rektör Onayına sunulması 

 Yatırım  bütçe  tekliflerinin  SBB  tarafından  değerlendirilmesi  ve  kabul  gören  yatırım  bütçesi 
ödeneklerinin sektörler itibariyle tavan olarak duyurulması 

 Sektörel  bazda  belirlenen  tavan  ödeneklere  göre  yatırım  tekliflerinin  SGDB  tarafından 
güncellenmesi 

 SBB  tarafından  Yatırım  ödeneklerinin  dağılımında  hata  bulunursa  düzeltme  işlemi  yapılması. 
Uygun  görülmesi  halinde  yatırım  ödenekleri  cari  ödeneklerle  birlikte  CB  Teklifi  aşamasına 
getirilmesi  

 CB  teklifi  aşamasına  gelen  bütçe  teklifinin  çoğaltılarak  2  nüshasının  TBMM  Plan  Bütçe 
Komisyonunca belirlenen bütçe görüşme takviminden en az üç gün öncesinde teslim edilmesi  

 Plan ve Bütçe Komisyonunda ve TBMM genel kurulunda görüşülerek kanunlaşan bütçe teklifinin 
Resmi Gazete’de yayımlanarak yürürlüğe girmesi    
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PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hatasız hazırlanmış Üniversitemiz Yatırım Programı 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

TBMM: Türkiye Büyük Millet Meclisi 
CB: Cumhurbaşkanlığı 
SBB: Strateji Bütçe Başkanlığı 
SGDB: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
Ka‐Ya: Kamu Yatırımları Bilgi Sistemi 
EBYS: Elektronik Belge Yönetim Sistemi 
DB: Daire Başkanı   
YİDS: Yatırım İzleme ve Değerlendirme Sorumlusu   
 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 

Kenan KAHİL 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Mahmut GÜRSOY 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
   

SORUMLU  İŞ SÜRECİ  DÖKÜMANLARSÜRE 

 

 

 

Yatırım Genelgesi ve eki Yatırım Programı Hazırlama 
Rehberinin yayımlanması 

Kullanılacak belge ve cetveller ile gerekli dokümanların
ilgili birimlere gönderilmesi 

Uygun mu? 

Hayır

Evet 

Hazırlanan yatırım programı teklifinin Rektörlük 
onayına sunulması 

Yatırım belge, teklif ve 
formlar 

Yatırım belge, teklif ve 
formlar 

Yatırım belge, teklif ve 
formlar

Yatırım Genelgesi

Üst Yazı ve Yatırım 
programı ekleri 

HARCAMA 
BİRİMİ 

YİDS 

SBB 

2 GÜN

5 GÜN

1 SAAT

REKTÖR 

1 SAAT

İlgili birimlerin, tekliflerde kullanılacak belge ve 
cetvelleri SGDB’ye göndermesi

Birimlerden gelen verilerin kontrol edilmesi 

1 SAAT
Yatırım programı teklifi

SGDB’ye iade 
edilir. 

Yatırım Programı Tekliflerinin Ka‐Ya’ya girişlerinin 
yapılması 

1 GÜN Yatırım programı teklifi

SBB’ye gönderilmek üzere Rektöre imzaya sunulması

Uygun mu? 
Hayır

Evet 

1 GÜN

Yatırım programı teklifi

Üst Yazı ve Yatırım 
programı ekleri 

YİDS 

DB 

YİDS 

DB 

REKTÖR 

1 

1 SAAT
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Plan ve Bütçe Komisyonunda ve TBMM genel 
kurulunda kabul edilen bütçenin kanunlaşması

SORUMLU  İŞ SÜRECİ  SÜRE  DÖKÜMANLAR

SBB  Yatırım bütçe tekliflerinin değerlendirilmesi  7 GÜN

Kabul gören yatırım bütçesi ödeneklerinin Ka‐Ya
üzerinden duyurulması 

1 GÜN

Yatırım Bütçe Teklifi ödenekleri Ka‐Ya ve E‐bütçe 
üzerinden güncellenmesi 

1 GÜN

Yatırım tekliflerinde herhangi bir hata yoksa CB teklifi 
haline getirilmesi 

SBB 

C.B teklifi haline gelen bütçenin 2 nüshasının Plan ve 
Bütçe Komisyonuna teslim edilmesi

TBMM 

Üst Yazı ve 
Yatırım programı 

ekleri

Yatırım Bütçesi 
Ödenekleri Duyurusu

Yatırım Bütçe Teklifi 
Formları 

Yatırım Bütçe Teklifi 
Formları 

Yatırım Bütçe Teklifi 
Formları 

Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu 

1 

SBB 

YİDS 

1 GÜN

YİDS  1 GÜN


